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Kết quả đạt được của khóa luận là…..
MỤC LỤC
Click phải vào nội dung Mục lục, chọn Update Field để cập nhật
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4Bảng 2.1. Diện tích chuyển đổi sử dụng đất giai đoạn 2009- 2019 (ha)





DANH MỤC HÌNH ẢNH
Click phải vào nội dung Danh mục hình ảnh, chọn Update Field để cập nhật.

3Hình 2.1. Phạm vi quần đảo Trường Sa (Tổng cục Môi trường, 2009)


3Hình 2.2. Ảnh vệ tinh chụp khu vực Biển Đông có quần đảo Trường Sa (a) và 2000 (b)




CHƯƠNG 1. MỞ ĐẦU
1.1. TÍNH CẤP THIÊT CỦA ĐỀ TÀI
Dẫn dắt vấn đề từ tổng quát đến cụ thể (quy nạp) nhằm nêu ra những bằng chứng có tính thuyết phục (dẫn chứng tài liệu- xem cách ghi tại mục Tài liệu tham khảo) về việc cần thiết thực hiện đề tài. 
Mục này có thể bao gồm 1 hay nhiều đoạn, mỗi đoạn đề cập đến các nội dung khác nhau nhưng phải có tính logic, xâu chuỗi với nhau. 

· Đoạn 1 nói về đối tượng nghiên cứu như khái niệm, đặc điểm, các vấn đề cần nghiên cứu hiện nay xoay quanh đối tượng. Giải thích cụ thể tại sao tác giả quan tâm, chọn đối tượng, vấn đề nghiên cứu. Nói cách khác, phải chỉ rõ nếu giải quyết vấn đề này sẽ mang lại giá trị khoa học (thay đổi nhận thức/ nâng cao hiểu biết của ai: người dân, nhà quản lý?), thực tiễn (hỗ trợ hành động/ ra quyết định cho ai: người dân, nhà quản lý?) gì.
· Đoạn 2 giới thiệu về khu vực nghiên cứu (Vị trí địa lý: ở đâu? tiếp giáp? diện tích? đơn vị hành chính?; Điều kiện tự nhiên: địa hình, khí hậu, thủy văn, thổ nhưỡng, …; Điều kiện kinh tế- xã hội: dân cư, lao động, tăng trưởng kinh tế, cơ cấu kinh tế, giáo dục- y tế, …) và các vấn đề có liên quan đến đối tượng nghiên cứu đang tồn tại trong khu vực nghiên cứu. Giải thích cụ thể tại sao chọn tác giả chọn khu vực, thời gian. Nói cách khác, phải chỉ rõ nếu giải quyết vấn đề này cho khu vực, thời gian sẽ mang lại giá trị khoa học (thay đổi nhận thức/ nâng cao hiểu biết của ai: người dân, nhà quản lý?), thực tiễn (hỗ trợ hành động/ ra quyết định cho ai: người dân, nhà quản lý?) gì.
· Đoạn 3 đề cập về các nghiên cứu gần nhất (của ai? năm nào?) đã ứng dụng phương pháp (GIS, mô hình hóa,…) để giải quyết vấn đề có liên quan đến đối tượng nghiên cứu. Giải thích cụ thể tại sao tác giả chọn phương pháp GIS/ viễn thám/…. Nói cách khác, phải chỉ rõ ưu điểm nổi bật của phương pháp lựa chọn (tiết kiệm chi phí: nhân lực, vật lực, thời gian,…; cải thiện hiệu quả: độ chính xác, mức độ bao quát, trực quan, dự báo…
Đoạn 4 chốt lại bằng câu sau: Xuất phát từ các lý do trên, đề tài “Tên đề tài được đặt tại đây” đã được thực hiện.

1.2. MỤC TIÊU NGHIÊN CỨU
Mục tiêu nghiên cứu phải thể hiện những kết quả cần đạt được trong quá trình nghiên cứu. Mục tiêu nghiên cứu cần phải khả thi, viết thật rõ ràng, cụ thể, định lượng.

Có thể chia thành mục tiêu tổng quát, mục tiêu cụ thể (chi tiết của mục tiêu tổng quát). Mục tiêu tổng quát nêu kết quả chính cần đạt được, còn mục tiêu cụ thể nêu các kết quả (chính, phụ) cần đạt được.

Mỗi mục tiêu phải bắt đầu bằng 1 động từ:
- Thành lập bản đồ …. (vị trí)

- Xác định/ Nhận diện khu vực/ Phân vùng thích hợp … (điều kiện)

- Phân tích xu hướng/ Đánh giá xu thế … (xu hướng)

- Nhận diện/ Phân tích mối quan hệ không gian … (quan hệ)

- Mô phỏng/ Ước lượng/ Dự báo …. (mô phỏng)

1.3. PHẠM VI NGHIÊN CÚU
- Chỉ rõ đối tượng nghiên cứu của đề tài là gì. Đối tượng nghiên cứu có thể là con người/ sự vật/ hiện tượng,...
- Phạm vi nghiên cứu có thể là khu vực nghiên cứu, giới hạn nội dung nghiên cứu. Khu vực nghiên cứu: Tỉnh/ thành, huyện/ quận, lưu vực…………..

- Thời gian nghiên cứu: 1 thời điểm (năm)/ giai đoạn (năm bắt đầu- năm kết thúc)……

CHƯƠNG 2. TỔNG QUAN TÀI LIỆU
Tổng quan tài liệu là tổng hợp tất cả những vấn đề đã được giải quyết liên quan đến nghiên cứu mà tác giả sẽ làm, kể cả phần phương pháp nghiên cứu của các tác giả đi trước.

Tổng hợp và trích dẫn từ các tài liệu liên quan đến đề tài nghiên cứu từ tổng quát đến chi tiết như: Đối tượng nghiên cứu, Khu vực nghiên cứu, Cơ sở lý thuyết phương pháp nghiên cứu, Tình hình nghiên cứu.
2.1. TỔNG QUAN CƠ SỞ LÝ THUYẾT LIÊN QUAN ĐẾN ĐỀ TÀI 

2.2.1. Tổng quan GIS
2.2.2. Tổng quan viễn thám (.... lớp phủ mặt đất)

Khái niệm, trình bày các phương pháp nghiên cứu mà đề tài dự kiến sử dụng.
Không nên đề cập các kiến thức phổ thông về GIS, viễn thám, GPS đã được học quá nhiều, xoáy vào các phương pháp được sử dụng cho vấn đề nghiên cứu.
2.2. TÌNH HÌNH NGHIÊN CỨU LIÊN QUAN ĐẾN ĐỀ TÀI
Tóm tắt nội dung của các nghiên cứu trong và ngoài nước có liên quan tới đề tài.
· Mỗi nghiên cứu tương ứng với một đoạn. Trong đó, cần cho biết rõ tác giả, năm, mục tiêu nghiên cứu, khu vực nghiên cứu, phương pháp thực hiện, kết quả đạt được.

· Trong trường hợp, có quá nhiều nghiên cứu, để thuận tiện cho việc tổng hợp, có thể sử dụng bảng.

Trên cơ sở tóm tắt các nghiên cứu, rút ra kết luận về những phát hiện từ các nghiên cứu đi trước, những mặt còn tồn tại, hạn chế, chưa khắc phục được.

2.3. TỔNG QUAN KHU VỰC NGHIÊN CỨU

 (vd: tỉnh Đồng Nai, lưu vực)

Vị trí địa lý (ở đâu? tiếp giáp? diện tích? đơn vị hành chính?), 

Điều kiện tự nhiên (địa hình, khí hậu, thủy văn, thổ nhưỡng, …) , 

Điều kiện kinh tế- xã hội (dân cư, lao động, tăng trưởng kinh tế, cơ cấu kinh tế, giáo dục- y tế, …).

>> Lưu ý cần chọn lựa các thông tin nào có liên quan đến phần phương pháp, kết quả.
CHƯƠNG 3. DỮ LIỆU, PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU
3.1. DỮ LIỆU
Mô tả dữ liệu đầu vào cần thu thập (cả thứ cấp và sơ cấp) như loại dữ liệu (bản đồ thổ nhưỡng, sử dụng đất,…), đặc điểm dữ liệu (tỉ lệ bản đồ/ độ phân giải không gian, định dạng, thời gian, thuộc tính,…), nguồn thu thập (tổ chức xây dựng dữ liệu).

3.2. PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU
Cần trình bày các phương pháp thực hiện rõ ràng và chính xác, kèm sơ đồ (từ thu thập, xử lý, phân tích dữ liệu đầu vào đến hiển thị dữ liệu đầu ra), có kèm thuyết minh từng bước. 

Trong sơ đồ khung nghiên cứu, nên sử dụng các kí hiệu khác nhau để thể hiện sự khác biệt giữa dữ liệu và tiến trình. Ví dụ:

          Hình chữ nhật, thể hiện dữ liệu (đầu vào, đầu ra), phải là danh từ.

          Hình chữ nhật bo góc tròn, thể hiện tiến trình (thao tác trên dữ liệu), phải là động từ.

( Mũi tên, ( gạch ngang để kết nối dữ liệu với tiến trình, hoặc tiến trình với tiến trình.

Nếu sử dụng phương pháp mới (hoặc ít phổ biến) thì nên trình bày đầy đủ trong phần Phụ Lục.

CHƯƠNG 4. KẾT QUẢ, THẢO LUẬN
Nêu kết quả đạt được và biện luận kết quả đạt được. 
Kết quả phải tương ứng với mục tiêu (bao nhiêu mục tiêu, bấy nhiêu kết quả).

Ứng với mỗi mục tiêu, phải có 1 kết quả. Mỗi kết quả phải bắt đầu bằng 1 danh từ (bản đồ, biểu đồ, bảng số liệu, phương trình toán học, giá trị,…):
- Bản đồ …. (vị trí)

- Bản đồ, mức độ thích hợp … (điều kiện)

- Bản đồ, mức độ thay đổi … (xu hướng)

- Bản đồ, phương trình tương quan … (quan hệ)

- Bản đồ, giá trị mô phỏng/ ước lượng/ dự báo …. (mô phỏng)

4.1. BẢN ĐỒ NHIỆT ĐỘ BỀ MẶT ĐẠI DƯƠNG KHU VỰC TRƯỜNG SA NĂM 2009
4.2. BẢN ĐỒ NHIỆT ĐỘ BỀ MẶT ĐẠI DƯƠNG KHU VỰC TRƯỜNG SA NĂM 2019
4.3. BẢN ĐỒ BIẾN ĐỘNG NHIỆT ĐỘ BỀ MẶT ĐẠI DƯƠNG KHU VỰC TRƯỜNG SA 2009- 2019
4.4. THẢO LUẬN
So sánh các kết quả đạt được với các nghiên cứu trước (nếu có).
CHƯƠNG 5. KẾT LUẬN, KIẾN NGHỊ

5.1. KẾT LUẬN
Tóm tắt những kết quả đã đạt được. 

Chỉ kết luận những vấn đề gì đã làm. 

Nêu ý nghĩa (khoa học, thực tiễn) của kết quả.

Kết luận cần ngắn gọn, không có bình luận thêm. 

5.2. KIẾN NGHỊ

Chỉ ra những hạn chế của đề tài (về dữ liệu, phương pháp, kết quả) và hướng khắc phục.

Nêu hướng nghiên cứu tiếp theo dựa trên kết quả đạt được.

Kiến nghị phải xuất phát từ nội dung nghiên cứu. 

Kiến nghị cần cụ thể, rõ ràng và khả thi.
TÀI LIỆU THAM KHẢO
Tài liệu tham khảo phải bao gồm tất cả các tác giả với công trình có liên quan đã được trích dẫn trong khóa luận. 

Các chi tiết phải được ghi đầy đủ, rõ ràng và chính xác để độc giả quan tâm có thể tìm được tài liệu đó.

Một số nguyên tắc về trích dẫn tài liệu tham khảo
– Tài liệu tham khảo có thể được trích dẫn và sử dụng trong các phần đặt vấn đề, tổng quan, phương pháp nghiên cứu, bàn luận. Phần giả thiết nghiên cứu, kết quả nghiên cứu, kết luận, kiến nghị không sử dụng tài liệu tham khảo.

– Cách ghi trích dẫn phải thống nhất trong toàn bộ bài viết và phù hợp với cách trình bày trong danh mục tài liệu tham khảo.

– Không ghi học hàm, học vị, địa vị xã hội của tác giả vào thông tin trích dẫn.

– Tài liệu được trích dẫn trong bài viết phải có trong danh mục tài liệu tham khảo.

– Tài liệu được liệt kê trong danh mục tham khảo phải có trích dẫn trong bài viết.

– Không trích dẫn tài liệu mà người viết chưa đọc. Chỉ trích dẫn khi người viết phải có tài liệu đó trong tay và đã đọc tài liệu đó. Không nên trích dẫn những chi tiết nhỏ, ý kiến cá nhân, kinh nghiệm chủ quan, những kiến thức đã trở nên phổ thông.

– Khi một thông tin có nhiều người nói đến thì nên trích dẫn những nghiên cứu/ bài báo/ tác giả có tiếng trong chuyên ngành.

Cách trích dẫn tài liệu tham khảo trong bài viết
Mỗi trích dẫn phải ghi tên tác giả và năm mà công trình nghiên cứu đó được công bố. Ví dụ: Sự hình thành bùn thải… (Nguyễn Trung Kiên, 2002); Việc thiết kế hệ thống thu khí biogas…(Ngô Minh An và cộng sự, 1999); Ảnh hưởng độc tính của cadmium lên tế bào…(Davis và cộng sự, 1972; Charles và Alexis, 1983).

· Hai tác giả Việt Nam: (Nguyễn Kiên và Phạm Anh Thư, 2002); 
· Trên 2 tác giả Việt Nam: (Ngô Minh An và cộng sự, 1999); 
· Hai tác giả nước ngoài (Davis và Carlos, 1972);

· Trên 2 tác giả nước ngoài: (Charles và cộng sự, 1983).
Lấy ý tưởng và diễn đạt lại theo lời văn của mình

(Black, 1998; Black và Wiliam, 2005)

Trích dẫn nguyên văn từ, câu, đoạn viết trong tài liệu
 "sử dụng ABC có ích cho phát triển cơ" (ABC, 1998, tr. 8)
Xây dựng và cách trình bày danh mục tài liệu tham khảo
Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch. Những tài liệu viết bằng tiếng nước ngoài ít người Việt biết thì có thể ghi thêm phần tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu.

Chia tài liệu tham khảo thành 2 phần: tiếng Việt, tiếng Anh. 

· Tài liệu tiếng Việt sắp xếp theo họ tác giả, 

· Tài liệu tiếng Anh sắp xếp theo tên tác giả.

Tiếng Việt
1. Sách do cơ quan hay (nhóm) cá nhân thực hiện

1.1. Sách bản in: 

Họ và tên tác giả (năm xuất bản). Tên sách. Nhà xuất bản. Nơi xuất bản. 

Cơ quan xuất bản - nếu không có tên tác giả (năm xuất bản). Tên sách. Nhà xuất bản. Nơi xuất bản.
Nguyễn Trọng Hà, Nguyễn Tử Siêm và Thái Phiên (2003). Một số hệ số K được tính theo thực nghiệm. Nhà xuất bản Khoa học và Kỹ Thuật, Hà Nội.

UBND TP.HCM (2018). Niên giám thống kê dân số TP.HCM  năm 2018. Nxb Khoa học Kỹ thuật. TPHCM.

1.2. Sách bản điện tử: 

Họ và tên tác giả (năm xuất bản). Tên tài liệu .Doi: Số DOI

Leaver, B. L., Ehrman, M., & Shekhtman, B. (2005). Achieving success in second language acquisition. Doi: 10.1017/CBO9780511610431

hoặc Họ và tên tác giả (năm xb). Tên sách [online], Nhà xb, ngày truy cập, từ <URL>.
2- Tạp chí, báo
2.1. Bài báo bản in: 
Họ và tên tác giả (năm xuất bản). Tên bài báo. Tên tạp chí. Tập (số báo).Các trang đăng bài.
Ví dụ:

Trần Quốc Vinh và Hoàng Tuấn Minh (2010). Ứng dụng hệ thống thông tin địa lý (GIS) trong nghiên cứu xói mòn đất huyện Tam Nông tỉnh Phú Thọ. Tạp chí Khoa học và Phát triển. Số 8 (2010). Trang 20-60.

2.2. Bài báo bản điện tử: 

Họ và tên tác giả (năm xuất bản). Tên bài báo. Tên tạp chí. Tập (số báo). Các trang đăng bài. Doi: số DOI.

DOI (a Digital Object Identifier) là một tên riêng được tổ chức DOI quốc tế đặt cho mỗi bài báo khoa học xuất bản trên mạng. Tên riêng này là một đường dẫn tồn tại lâu dài đến vị trí bài báo trên Internet.  

Ví dụ:

Hayward, L., & Spencer, E. (2010). The complexities of change: Formative assessment in Scotland. Curriculum Journal. 21(2). 161-177. Doi: 10/1080/09585176.2010.480827
2.3. Các báo in hàng ngày (Tuổi Trẻ, Thanh Niên/Printed or Online):
Tên tác giả/tên phóng viên (năm xb). Tên bài báo. Tên báo. Mục. Ngày ấn bản.
Ví dụ:

Quốc Thanh (2007). Sông Thị Vải không còn … thở, Tuổi Trẻ. Xã Hội-Đời Sống. 26/09/2007.

3-  Luận văn, công trình đề tài dự án

Họ và tên tác giả (năm hoàn thành). Tên công trình. Trình độ (cấp độ đề tài). Cơ quan thực hiện. Nơi thực hiện. 

Nguyễn Văn A (2015). Ứng dụng GIS và viễn thám giám sát rừng ngập mặn Cần Giờ. Luận văn Thạc Sỹ. ĐH Tài nguyên & Môi trường TPHCM. TP.HCM.

Lâm Sỹ A (2014). Tài nguyên vị thế đảo Bạch Long Vỹ. Đề tài NCKH NT007. Cấp Tỉnh. Viện Hàn Lâm Khoa học Việt Nam. Hà Nội.
4- Bài viết đăng trên website

Họ và tên tác giả (năm đăng bài trên website). Tên bài viết. Ngày truy cập bài viết. Đường dẫn đến bài viết.

Nguyễn Văn A (2010). So sánh đặc điểm Landsat 8 và sentinel 2. Truy cập ngày 28/11/2010. Từ http://www........ . 

HEPA (2006). Đóng góp của cộng đồng vào các chính sách bảo vệ môi trường: đừng chỉ là “trang trí” [online]. Truy cập ngày 20/09/2007 2007. Từ http://www.hepa.gov.vn/content/detail.php?parentid=&catid=252&id=135.
5. Văn bản pháp luật: 

Tên cơ quan ban hành văn bản (năm ban hành). Tên văn bản. Trích yếu nội dung. Nhà xuất bản (nếu có).
Bộ Nông nghiệp và Phát triển Nông thôn (2006). Quyết định số 38/2006/QĐ-BNN ngày 16/05/2006 V/v ban hành quy định phòng chống bệnh Lở mồm long móng gia súc. 

Hình thức trình bày báo cáo đồ án tốt nghiệp
Vấn đề đạo văn 

o Nghiêm cấm sinh viên chép bài của người khác. Trong trường hợp phát hiện sinh viên đạo văn, ĐATN của sinh viên đương nhiên bị điểm không (0). 

o Trong khi viết bài, sinh viên có thể tham khảo từ nhiều nguồn tài liệu khác nhau nhưng phải trích dẫn đầy đủ về tên tác giả, tên tài liệu tham khảo… theo quy định về mặt học thuật. 

Tuy nhiên, có khi vô tình, có khi cố ý, sinh viên viết lại một ý nào đó từ sách, báo… vào bài viết của mình. Nếu sinh viên không lưu ý đến vấn đề trích dẫn đúng cách thì sẽ dễ rơi vào tình trạng đạo văn. Sau đây là hai trường hợp phổ biến nhất mà sinh viên cần lưu ý khi viết bài để tránh tình trạng đạo văn. 

1. Viết lại ý của một tác giả 
Trong trường hợp này, sinh viên dùng ý của một người nào đó nhưng diễn đạt lại bằng lời của mình. Khi đó, sinh viên chỉ cần trích dẫn tên tác giả và năm xuất bản ngay sau câu tự diễn đạt. 

Ví dụ: … bên cạnh đó, vấn đề tự do hóa vẫn còn bị hạn chế đối với các định chế tài chính phi ngân hàng mặc dù qui mô của khu vực này phát triển rất nhanh. Ngoài ra, vấn đề tham nhũng vẫn còn là một vấn đề nghiêm trọng để chính sách tự do hóa của chính phủ có thể thực hiện một cách hiệu quả (Nguyễn Văn A, 1999). 

2. Chép lại toàn văn của một tác giả 
Trong trường hợp này, sinh viên chép toàn bộ (hay gần như toàn bộ) văn của một tác giả khác thì sinh viên phải để phần chép đó trong dấu ngoặc kép “…” và ngay sau đó phải ghi tên tác giả, năm xuất bản và trang chứa ý mà sinh viên đã chép. 

Ví dụ: … “Ở Việt Nam hiện tượng lạm phát đang diễn ra được coi như là sự đòi hỏi bức xúc của việc điều chỉnh cục diện cơ cấu kinh tế cũ, thiết lập trật tự kinh tế mới, mặt bằng giá mới, thiết chế kinh tế mới tương thích nhằm tạo nền móng vững chắc cho sự phát triển bền vững theo hướng toàn cầu hóa” (Nguyễn Thanh Tuyền, 7/2008, tr.43).  

Chú ý: Tất cả các trường hợp trích dẫn trong bài viết phải được ghi chi tiết ở danh mục Tài liệu tham khảo.
1. Qui định về định dạng:
· Khổ giấy: A4, in một mặt

· Kiểu chữ (font): Times New Roman

· Cỡ chữ (font size): 13

· Cách dòng (line spacing): multiple 1.2
· Cách đoạn (spacing):

· Before : 6 pt

· After : 6 pt

· Định lề (margin): canh lề cả trái và phải (Justify). Đầu dòng (First line) lùi vào trong 1,27cm. 
· Top : 2,0 cm

· Bottom : 2,0 cm

· Left : 3,5 cm

· Right : 2,0 cm

· Header : 1,5 cm

· Footer : 1,5 cm

2. Cách hành văn:
Ngôn ngữ và hành văn: ĐATN được viết bằng tiếng Việt. Cách viết (hành văn) phải đồng nhất trong cả đồ án.

3. Đánh số thứ tự trang
· Số thứ tự trang: đánh máy chính giữa và phía dưới mỗi trang. Được tính là 1 khi bắt đầu vào nội dung chính (từ Chương 1 đến “Tài liệu tham khảo”), Font: Times New Roman, size: 13. Các phần trước đó được đánh số thứ tự trang theo i, ii, iii, … . Font: Times New Roman, size: 11, canh giữa. 

· Số thứ tự trang phần phụ lục được đánh số trang theo số thự tự PL.1, PL.2, …. PL.n với Font: Times New Roman, size: 11, canh giữa và phía dưới mỗi trang. 
4. Cách đánh chương mục: 

· Nên đánh số Ả Rập (1, 2, 3, …) (tránh dùng số La mã I, II, III, …) nhiều cấp (thường tối đa 3 cấp) như sau: 
2.1. TIÊU ĐỀ CẤP 1 SIZE 13 (chữ in hoa) 
2.1.1. Tiêu đề cấp 2 size 13 (chữ thường, in đậm) 

2.1.1.1. Tiêu đề cấp 3 size 13 (chữ thường, in đậm, in nghiêng) 
(2.1. Được hiểu là tiêu đề cấp 1 trong CHƯƠNG 2; 2.1.1. tiêu đề cấp 2 trong CHƯƠNG 2...)
5. Cách ghi đơn vị:
· Các đơn vị sau viết liền với số: % 
(vd: 20%), độ phút giây (vd: 20º), độ C (vd: 37ºC)

· Các đơn vị khác có 1 khoảng trắng với số 
(vd: 100 m, 30 kg, …)

6. Cách trình bày dấu chấm, phẩy:
· Số thập phân: dấu phẩy (,)

· Ngăn cách phần nghìn: dấu chấm (.)

· Ví dụ: 200,89; 1.005,85

7. Cách trình bày hình ảnh, bản đồ, biểu đồ:
·  Tất cả các hình ảnh, bản đồ, biểu đồ trong quyển báo cáo đều phải được đánh số thứ tự. Mỗi loại có số thứ tự riêng. 

Ví dụ: - Hình 2.3 là hình thứ 3 trong chương 2. 

· Công thức (3.1) là công thức thứ 1 trong chương 3. 

· Tên của hình để ở dưới hình canh giữa hình, Số thứ tự công thức đặt cùng hàng với công thức sát bên lề phải và để trong ngoặc đơn.

· Tiêu đề của hình ảnh, bản đồ, biểu đồ đặt ở dưới, căn giữa hình ảnh, bản đồ, biểu đồ. viết thường, in đậm. Font: Times New Roman, size: 13.
· Tiêu đề phải thể hiện nội dung tương ứng với hình ảnh, bản đồ, biểu đồ.

· Cần ghi nguồn nếu sử dụng hình ảnh minh họa từ tài liệu khác.

· Tất cả các kí tự trong hình ảnh, bản đồ, biểu đồ ở ngôn ngữ tiếng Việt.

· Hình minh họa nên ở kích thước vừa phải (không quá nhỏ hoặc quá lớn) để có thể phân biệt các yếu tố trên hình. 

· Hình cần ở độ phân giải cao, không bị mờ, nhòe.

· Bản đồ cần thể hiện rõ các yếu tố bản đồ như: nội dung, chú dẫn, thanh chỉ hướng,…

Trước khi đưa ra hình ảnh, bản đồ, biểu đồ, cần có một câu/ cụm từ dẫn dắt tới hình ảnh, bản đồ, biểu đồ đó. Sử dụng chức năng References/ Cross-reference để tham chiếu chéo tới hình ảnh, bản đồ, biểu đồ đề cập. Ví dụ: Phạm vi lưu vực sông Đồng Nai được thể hiện như Hình 2.1. Hoặc cách khác, Phạm vi lưu vực sông Đồng Nai (xem Hình 2.1).
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Hình 2.1. Phạm vi lưu vực sông Đồng Nai (Tổng cục Môi trường, 2009)
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(a)



(b)
Hình 2.3. Ảnh vệ tinh chụp một phần duyên hải miền Trung năm 2005 (a) và 2000 (b)

8. Cách trình bày bảng biểu:

· Tiêu đề của bảng biểu đặt ở trên, căn giữa bảng biểu. 

· Tiêu đề phải thể hiện nội dung tương ứng với bảng biểu. 

· Đánh số thứ tự cho bảng (1,2,3,…) theo chương. Ví dụ Bảng 3.1. (Bảng thứ 1 của chương 3) 

· Bảng bao gồm các thanh ngang, thanh dọc.

· Cần ghi nguồn nếu sử dụng bảng từ tài liệu khác.

· Tất cả các kí tự trong bảng biểu nên ở ngôn ngữ tiếng Việt. 

· Nếu có sử dụng từ viết tắt, cần có ghi chú bên dưới.

· Nên trình bày bảng trọn vẹn trên 1 trang, tránh ngắt bảng thành 2 phần ở trang khác nhau.

· Trước khi đưa ra bảng biểu, cần có một câu/ cụm từ dẫn dắt tới bảng biểu đó. Sử dụng chức năng References/ Cross-reference để tham chiếu chéo tới bảng biểu đề cập. Ví dụ: Diện tích chuyển đổi giữa các loại hình sử dụng đất giai đoạn 2005- 2010 được thể hiện như Bảng 2.1. Hoặc cách khác, Diện tích chuyển đổi giữa các loại hình sử dụng đất giai đoạn 2005- 2010 (xem Bảng 2.1).
Bảng 2.1. Ma trận diện tích chuyển đổi sử dụng đất giai đoạn 2005- 2010 (ha)

	 2010

 2005
	Giao thông
	Rừng HG
	CLN

	Giao thông
	10,70
	700
	200

	Rừng HG
	20,08
	700
	100

	CLN
	80,04
	1.600
	1.700


(Tổng cục thống kê, 2010)

* Chữ viết tắt: CLN- Cây lâu năm, Rừng HG- Rừng hỗn giao gỗ-lồ ô

Cách sắp xêp thứ tự các nội dung trong báo cáo ĐATN
1. Bìa báo cáo ĐATN

2. Bìa lót báo cáo ĐATN

3. Phiếu giao nhiệm vụ 
4. Xác nhận của hội đồng
5. Lời cảm ơn

6. Danh mục viết tắt

7. Danh mục bảng biểu

8. Danh mục hình ảnh

9. Nội dung báo cáo 

10. Tài liệu tham khảo
11. Phụ lục (nếu có)
12. Phiếu báo cáo tiến độ thực hiện
PHỤ LỤC

Mục đích của phụ lục là trữ thông tin và liệt kê những bảng số liệu, bản đồ, hình ảnh liên quan để người đọc quan tâm có thể kiểm tra và tra cứu. 

Có thể phụ lục chứa các số tính toán thống kê (chủ yếu là các bảng ANOVA, Tương quan) hoặc mô tả các phương pháp phân tích, phương pháp thực hiện còn tương đối mới mà người đọc chưa hoàn toàn quen thuộc.

Nếu tác giả khóa luận sử dụng phiếu điều tra (questionaire), bảng điều tra phải được trình bày trong phụ lục theo đúng hình thức đã được sử dụng, không nên kết cấu hay hiệu đính lại. 

Các tính toán từ mẫu điều tra được trình bày tóm tắt trong các bảng biểu của bài viết và có thể trình bày trong phần Phụ lục

Phụ lục 1. Bảng câu hỏi phỏng vấn nông dân
Phụ lục 2. Bản đồ ngập lụt theo các kịch bản biến đổi khí hậu
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